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Upphandlingspolicy

Denna upphandlingspolicy samt Tillvixtverkets rutiner vid upphandling grundar sig pa
ett antal lagar och foreskrifter.

Dessa dr bland annat:
e Lag (SFS 2016:1145) om offentlig upphandling (LOU).
o Forordning (SFS 1998:796) om statlig myndighets inkdpssamordning
e Riktlinjer fran Konkurrensverket

Utgangspunkt for all upphandling ar att Tillvaxtverket ska behandla leverantorer pa ett
likvardigt och icke-diskriminerande satt samt genomféra upphandlingar pa ett 6ppet
satt. Vid upphandlingar skall vidare principerna om émsesidigt erkdnnande och
proportionalitet iakttas.

Syftet med Tillvaxtverkets upphandlingspolicy ar att sdkerstalla ett affars- och hallbart
upphandlingsforfarande vid Tillvaxtverket utifran de lagar och foreskrifter som géller.

Milet for Tillvaxtverkets upphandlingsverksamhet ar att tillgodose behovet av varor och
tjanster till lagsta mojliga kostnad inom de ramar samt kvalitets- och héllbarhetskrav
som géller for respektive tjanste- och varuomrade.

En beddmning av behovet gors utifran de tillgangar och den kompetens som finns inom
hela Tillvaxtverket.

Lagen om offentlig upphandling (LOU)

Lagen om offentlig upphandling géller for all upphandling som gérs inom Tillvaxtverket.
Upphandlingslagen faststéller att all upphandling ska géras med utnyttjande av de kon-
kurrensmoéjligheter som finns.

Med upphandlingar avses kop, leasing, hyra eller hyrkép av varor eller tjanster (ej fast
egendom). Upphandlingarna dr formbundna och avsteg fran reglerna kan provas av for-
valtningsdomstol, som kan besluta att upphandlingen ska rattas eller goras om. Dessu-
tom kan skadestandsskyldighet uppstd mot anbudsgivare som lidit skada.

De viktigaste reglerna i lagen om offentlig upphandling ar:
e krav pa internationell annonsering i databasen Tenders Electronic Daily
(TED)om upphandlingarna dverstiger vissa troskelvarden (beloppsgranser).
e provning av anbud ska grundas pa antingen lagsta pris eller det ekonomiskt
mest fordelaktiga anbudet med hansyn till Kriterier sdsom pris och mervarden.
De kriterier som ska tillmatas betydelse vid prévningen skall anges i
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forfragningsunderlaget.

Ovriga lagar och bestimmelser

Vid affarsuppgorelser mellan Tillvaxtverket och dess leverantorer av tjdnster ska
Tillvaxt- verkets framtagna villkor "Allmanna villkor". Avsteg fran villkoren ska prévas
av jurist pa enheten juridiska tjanster.

Branschavtal vid varuupphandling och tjansteupphandling fir anvindas men ska grans-
kas av jurist alternativt upphandlingsfunktion innan upphandling pabérijas.

Affarsmassighet

En effektiv upphandling forutsatter samverkan mellan verksamhetsansvariga och upp-

handlingsfunktionen. P sa sitt tillvaratas produktspecifik och kommersiell kompetens
pa basta satt. Upphandlingen kan ddrigenom genomforas pa det affirsmassigt mest for-
delaktiga sattet.

Malet att tillgodose Tillvaxtverket med varor och tjinster till ldgsta mdjliga kostnad
inom de ramar och kvalitetsmal som rader innebar att:

e Leverantorer som anlitas ska vara kompetenta, solventa och 6vrigt beddmas
kunna fullgéra sina dtaganden pa ett bra sitt.

e Upphandling ska utfdéras av tjdnsteman vid Tillvaxtverket med goda kunskaper
om offentliga upphandlingsregler, hog verksamhetskompetens samt tillampa en
god affarsetik.

e Avsteg fran Tillvaxtverkets ramavtal far inte ske genom anviandande av tillfalliga
priserbjudanden fran andra leverantorer.

Upphandling och hallbar utveckling

Tillvaxtverket medverkar till en ldngsiktigt hallbar utveckling genom ansvarsfulla och
medvetna upphandlingar (hallbar upphandling). Upphandlingsarbetet anviands
strategiskt for att bidra till social utveckling, milj6- och klimatdriven affarsutveckling
och en etisk hallbar produktion av varor och tjanster.

Tillvaxtverket framjar innovationer for att moéta framtida utmaningar inom milj6é och
till- vaxt samt stéller krav pa langsiktigt hallbara l6sningar.

Vart mal ar att stélla miljokrav och sociala krav som ar relevanta, effektiva och
uppfoljningsbara. Tillvaxtverket ska i férsta hand anvianda upphandlingsmyndighetens
hallbarhetskrav alternativt de hdllbarhetskrav som &r framtagna av Europeiska
kommissionen. I vara riktlinjer finns mer information kring ansvar och genomforande.

Miljokrav sdval som andra krav far inte vara diskriminerande, oproportionerliga eller pa
annat satt strida mot LOU.

Nér vi avropar fran Statliga ramavtal giller samma kravniva som nar vi sjdlva
upphandlar.
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Upphandlingsrutiner vid Tillvaxtverket

Tillvaxtverkets upphandlingsrutiner ska foljas av den upphandlande enheten.
Las mer om hur du upphandlar pé intranatet.

Leasing och andra finansieringsformer

Ett avtal om hyra eller hyrkop (leasing) far traffas under forutsattning att det, sett 6ver
hela den ekonomiska livsldngden, leder till en lagre kostnad for Tillvixtverket dn
anskaffning genom kop.

Ramavtal

For varor och tjanster som Tillvaxtverket upphandlar ofta, i stor omfattning eller som
uppgar till stora viarden ska det finnas ramavtal eller andra gemensamma avtal som
effektiviserar upphandlingarna. Darvid ska sma och medelstora foretags mojligheter att
delta i upphandlingar sarskilt tillvaratas och beaktas.

Vid ramavtal som ingatts med fler dn tva leverantorer sa finns alltid en avropsordning
reglerad i ramavtalet. Antingen ar bestéllaren skyldig att avropa enligt:

e prioritetsordning (den leverantor som fick hogsta poang i ramavtalet tillfragas i
forsta hand, om denne inte kan leverera sa tillfrdgas tvdan och sa vidare), eller

e fornyad konkurrensutsattning (samtliga leverantorer tillfragas). Tiodagarsfrist
tilldmpas.

Avtalsdatabas

Tillvaxtverkets ramavtal ska, via upphandlingsfunktionen, laggas in i Tillvaxtverkets
avtalsdatabas.

Tillampning av villkoren

Tilldelning av ett kontrakt pd grundval av ett ramavtal med flera leverantdrer dar alla
villkor inte ar faststéllda, ska om inte sdrskilda skal foranleder annat, ske i enlighet med
en i ramavtalet faststilld rangordning eller annan anvisning.

Aven hér finns méjlighet att komplettera villkoren inom ramen for avtalet i enlighet med
vad som ovan angivits om skriftligt samrad vid avtal med en enda leverantor

Ansvarsfordelning

Respektive enhet ansvarar for de tekniska krav som stélls pa varan eller tjansten under
upphandlingen. Upphandlingsfunktionen svarar for de formella, kommersiella krav som
stalls under upphandlingen.

Las mer om ansvarsfordelning i GD:s arbetsordning pa intranétet under Ledning och
styrning/Styrande dokument.
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Avrops- och upphandlingsplan

Avdelningarna/enheterna ska utarbeta tertialvisa avrops- och upphandlingsplaner som
lamnas till upphandlingsfunktionen.

Kompetens

Tillvaxtverkets personal ska av upphandlingsfunktionen erhalla kontinuerlig utbildning
for att kunna genomfora upphandlingar pa ett lagenligt och affirsmassigt sitt.

MBL

Upphandlande enhet har informationsplikt vid upphandling enligt
Medbestimmandelagen (MBL).

Ovrigt
Avvikelser fran denna policy skall skriftligen motiveras och tillstillas
upphandlingsfunktionen.

For mer information, kontakta upphandlingsansvarig eller ga till upphandlingssidorna
pa intranitet under Jag vill/Upphandla varor och tjanster.
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Riktlinjer avseende Hallbarhetsaspekter i upphandling

Rutin for miljokrav vid inkdp och upphandling

Syfte

Syftet med denna rutin ar att beskriva hur miljokrav ska stillas, utvarderas och f6ljas
upp vid inkdp av varor och tjinster pa Tillvaxtverket

Omfattning/avgransning

Rutinen omfattar upphandling och inkép inklusive avrop fran ramavtal.

Mojliga/relevant krav nar vi upphandlar sjdlva

Vart mal ar att stilla miljokrav och sociala krav som ar relevanta, effektiva och
uppféljningsbara. Tillvaxtverket ska i forsta hand anvidnda Upphandlingsmyndighetens
hallbarhetskrav alternativt de hdllbarhetskrav som ar framtagna av Europeiska
kommissionen.

Nar vi avropar fran Statliga ramavtal

Samma kravnivd som nér vi sjilva upphandlar. Om Tillviaxtverkets kravniva ar hogre
skall denna gilla som utgdngspunkt.

Riskklassning av ramavtal utifran sociala aspekter

Klassificera tjdnster/omraden utifran sociala riskfaktorer. Nar vi stiller sociala krav i
vara upphandlingar har vi dels ett nationellt perspektiv som ror arbetsférhallanden i
Sverige, och dels ett globalt perspektiv som omfattar manskliga rattigheter och
arbetsvillkor i globala leverantorsled. Det ar viktigt att de krav som stélls ar relevanta
och uppféljningsbara.

Ansvar

o Enheterna/enhetschefen ansvarar for planering, genomférande, uppféljning och

dokumentation av upphandlingar éver och under direktupphandlingsgransen.

e Upphandlare ansvarar for stod till enheterna vad avser miljokrav vid
upphandlingar och inkdp.

e Hallbarhetsansvarig ansvarar for att sammanstalla stillda miljokrav i
"Miljokravlista”.

e Upphandlare och Hallbarhetsansvarig ansvarar for att lokala rutiner for inkép
och upphandling finns som beskriver hur miljokrav beaktas och hur detta
dokumenteras.

o Enheterna ansvarar for att folja gallande regler vid inkép och upphandlingar
och att miljokrav stdlls dar sa ar majligt.
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Genomforande

Information om Inkdps- och upphandlingspolicy for Tillvixtverket samt rutiner
for hur inkép och upphandlingar ska genomforas finns pa Tillviaxtverkets
webbplats

Miljokrav som stillts i upphandlingar dokumenteras i "Miljokravlista” se
bilaga/Intranit.

Milj6- och sociala krav i offentlig upphandling finns till viss del uppréttade hos
Upphandlingsmyndigheten. Dessa kan anvdndas om de &r relevanta for
upphandlingen och inképet. Se: www.upphandlingsmyndigheten.se for mer
information. Tillvaxtverket beaktar dessa krav vid framtagande av egna
miljokrav.

Miljokravlista

Miljokritiska upphandlingsomraden
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Taxiresor med tillhérande tjdnster

Flygresor

Tjanstefordon och férmansbilar
Fordonsférhyrning

Mobler

Kontorspapper

Allméant kontorsmaterial

Tryckeritjanster

Hygien och stadartiklar

Profil- och present

Servrar

Klienter, datorer, bildskdrmar och surfplattor
Dokumenthantering 2012 (skrivare, MFP programvaror och tjanster)
Natverksprodukter

AV-produkter

Stadtjanster

Bemanningstjanster



